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G1.輔導 A卡 

一、功能簡介 

本功能提供導師編修導師班學生的輔導 A卡資料，若為國小 2、4、6年級或國中 8、9年

級亦提供複製前學年輔導 A卡資料之功能。 

(一)功能畫面 

 

(二)操作流程 

1. 進入【G1.輔導 A卡】填寫導師班學生之輔導 A卡。 

2. 最後可至【G4.檢核輔導卡】功能中檢核導師班學生之輔導 A卡及輔導 B卡是否皆

填寫完成。 
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二、輔導 A卡 

(一)輔導 A 卡的資料為一個學年度填寫一次，若第一學期有填寫，則第二學期即會顯示

第一學期所填寫之輔導 A卡資料。 

(二)沿用前學年資料 

① 於學生列表點擊欲沿用前一學年度的學生姓名。 

② 點擊【開始複製】按鈕。 

 

★小提醒 

系統僅提供「國小」2、4、6年級及「國中」8、9年級使用複製前學年輔導 A 卡資料的

功能。 

③ 顯示「複製成功」視窗即複製成功。 

 

★小提醒 

沿用前學年資料之複製功能即前學年任一欄位只要有資料，都會顯示複製成功。 
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④ 頁面即呈現前學年填寫之輔導 A卡資料，並可於頁面修改各項目之資料。 

⑤ 確認各項欄位均有填寫後，請點擊頁面上方或下方的【儲存】按鈕。 

 

⑥ 於「是否確定要儲存」提示訊息點選【確定】按鈕。 
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⑦ 顯示「儲存成功」提示訊息即儲存成功。 

 

⑧ 檢視輔導 A卡填寫結果。 
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(三)輔助功能-輸出輔導 A卡空白格式(蒐集資料用) 

此功能旨在輸出輔導 A 卡空白格式，讓導師端可以提供給學生填寫，並依學生填寫

之結果於頁面上填寫。 

① 於「頁面說明」欄位點選【檔案下載】按鈕。 

 
② 選擇檔案下載位置，並點選【存檔(S)】按鈕。 

 
③ 開啟檔案後點選【啟用編輯(E)】按鈕，可將學生輔導資料紀錄表進行後製並印給

班級學生填寫。 
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(四)填寫輔導 A卡 

① 於學生列表點選欲填寫之學生姓名。 

② 若填寫完畢儲存後需自動跳下一位學生繼續填寫，請勾選【自動跳下一位】選項。 

③ 填寫各項輔導 A卡項目資料，共有 12大項需填寫。 

 

★小提醒 

1. 只要擁有該班級導師的權限即可直接修改導師班學生的輔導 A卡資料，系統沒有限制

是否為前次資料的紀錄者。 

2. 所有複選的項目皆是至少選一項，至多選三項。 

3. 【家庭狀況】大項中，只有「本人住宿」欄位非必填，但可複選。 

4. 【最喜愛學習科目】及【最困難學習科目】顯示的選項為部定之課綱科目名稱，不呈

現校定課程名稱。 

5. 只有【特殊才能】、【不良習慣】及【焦慮行為】三個項目有「無」的選項；其他項目

若需選擇「無」請勾選【自填】選項，並於文字輸入欄位中填寫「無」。 

★系統規則說明 

輔導 A 卡所有大項目的選項皆包含資料司國民中小學生籍交換規格 4.1 版中的欄位名稱

之選項。 
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④ 填寫完畢後，請點擊【儲存】按鈕。 

 

⑤ 點擊【儲存】按鈕後，系統將檢查是否有項目尚未填寫，若有項目缺漏未填者將

於視窗中列出。 

⑥ 若缺漏之項目暫不補填，則請點選【確定】按鈕；若需補填請點選【取消】按鈕

即可進行項目補填。 
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⑦ 顯示「儲存成功」訊息，輔導 A卡資料已儲存完成。 

 

★小提醒 

若有勾選【自動跳下一位】選項，點選【儲存】按鈕後，即會自動跳至下一位學生輔導 A

卡的填寫頁面；若無勾選【自動跳下一位】選項，則會停留在原學生的輔導 A卡的填寫頁

面中。 
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