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G2.輔導 B卡 
一、功能簡介 

本功能提供導師新增導師班學生的輔導 B 卡資料，並提供修改、刪除當學年度導師本人

紀錄之輔導 B卡。 

(一)功能畫面 

 

(二)操作流程 

1. 縣市端於每學年初需先設定輔導 B卡每學年需登打之筆數。 

2. 進入【G2.輔導 B卡】功能中填寫導師班學生之輔導 B卡。 

3. 最後可至【G4.檢核輔導卡】功能中檢核導師班學生之輔導 A卡及輔導 B卡是否皆

填寫完成。 
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二、輔導 B卡 

(一)輔導 B卡修改權限 

1. 修改當學年度輔導 B卡紀錄： 

系統允許紀錄者本人修改自己紀錄之輔導 B 卡；若學期中有更換過導師，則不可

修改其他導師代理期間紀錄之輔導 B卡。 

2. 修改非當學年度輔導 B卡紀錄： 

系統不允許紀錄者本人修改非當學年度的輔導 B 卡紀錄，若需修改需由輔導室承

辦人員至【D34.申請修改輔導 B卡】新增輔導 B卡修改申請。 

3. 案例說明： 

若導師 A於 108 學年度 2020/3/16 至 2020/5/20 期間留職停薪，而由導師 B代理

該班級導師。 

(1) 108 學年度： 

A. 於 2019/12/31 時「導師 A」欲修改輔導 B卡紀錄： 

因尚未更換導師，故可直接修改所有 108 學年度「導師 A」紀錄的輔導 B

卡。 

B. 於 2020/4/30 時「導師 B」欲修改輔導 B卡紀錄： 

因已於 2020/3/16 更換導師，「導師 B」不可修改「導師 A」於

2019/8/1~2020/3/15 期間所紀錄的輔導 B卡，但可修改於 2020/3/16 至今

「導師 B」紀錄的輔導 B卡。 

C. 於 2020/6/30 時「導師 A」欲修改輔導 B卡紀錄： 

因「導師 B」已結束代理班導師，並再次更換導師為「導師 A」，「導師 A」

不可修改「導師 B」於 2020/3/15~2020/5/20 期間所紀錄的輔導 B卡，但可

修改「導師 A」於 2019/8/1~2020/3/15 及 2020/5/21 至今「導師 A」紀錄

的輔導 B卡。 

(2) 109 學年度「導師 A」欲修改輔導 B卡紀錄： 

A. 「導師 A」不可修改任何 108 學年度紀錄的輔導 B 卡，僅可修改 109 學年

度「導師 A」紀錄的輔導 B卡。 

B. 若需修改 108 學年度紀錄的輔導 B 卡，需由輔導室承辦人員至【D34.申請

修改輔導 B卡】新增輔導 B卡之修改申請。 

  

學年度 班級 導師 

108 103 
導師 A 

(2019/8/1～2020/3/15) 

導師 B 
(2020/3/16～2020/5/20) 

導師 A 
(2020/5/21～2020/7/31) 

109 204 
導師 A 

(2020/8/1～2021/7/31) 
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(二)介面說明 

① 班級學生列表。 

② 自動跳下一位勾選框。 

③ 輔導 B卡輸入區。 

④ 歷史輔導 B卡列表。 

 

★小提醒 

1. 導師能看到導師班學生歷年的輔導 B卡紀錄，但僅能修改/刪除當學年度本人填寫的

輔導 B卡紀錄。 

2. 若需修改歷年輔導 B卡紀錄，需由輔導室承辦人員至【D34.申請修改輔導 B卡】新增

輔導 B卡修改申請。 

3. 歷史輔導 B卡的排序會由新至舊排序，最新的輔導 B卡紀錄會顯示在列表最上方。 
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(三)新增輔導 B卡 

① 於學生列表點擊欲新增的學生姓名。 

② 若儲存後需自動跳下一位學生請勾選【自動跳下一位】。 

③ 填寫輔導 B卡欄位資料。 

④ 填寫完畢後，請點擊【儲存】按鈕。 

 

⑤ 新增輔導 B卡儲存成功。 
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⑥ 新增的輔導 B卡紀錄即顯示於輔導 B卡歷史列表中。 
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(四) 修改輔導 B卡 

① 點選欲修改之輔導 B卡紀錄的【   編輯】按鈕進行編輯。 

 

★小提醒 

導師能看到導師班學生歷年的輔導 B卡紀錄，但僅能修改當學年度本人填寫的輔導 B卡

紀錄。 

② 原輔導 B卡紀錄內容會顯示於輔導 B卡輸入區，可直接於輸入框中修改欲修改的

輔導 B卡內容。 

③ 編輯修改後點選【確定修改】按鈕。 
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④ 顯示「儲存成功」訊息。 

 
⑤ 修改的輔導 B卡紀錄即顯示於輔導 B卡歷史列表中。 
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(五)刪除輔導 B卡 

① 點選欲刪除之輔導 B卡紀錄的【   刪除】按鈕。 

 

★小提醒 

導師能看到導師班學生歷年的輔導 B卡紀錄，但僅能刪除當學年度本人填寫的輔導 B卡

紀錄。 

② 在「是否確定要刪除?」訊息點選【確定】按鈕。 
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③ 顯示「刪除成功」訊息。 

 
④ 檢視歷史輔導 B卡刪除結果。 

 

 


