
	屏東縣立里港國民中學不辦文稿之文件蓋用印信申請書

                           申請日期：

	文件別
	字號（無字號者免填）

	受文者
	

	主　旨
	

	用　途
	

	份　數
	

	申請人：              單位主管：          校長：


附註說明：
1、 依據「行政院秘書處頒文書處理手冊」制定本表。
2、 不辦文稿之文件，如需蓋用印信時，應先由承辦人填具「蓋用印信申請表」，陳奉核定後，始予蓋用印信，並將申請表妥為保存，以備查考。

3、 凡需加蓋本校印信之各項文件，除已判發，決行之公文者外，均需依規定填寫「蓋用印信申請表」，陳奉校長核定後，始予蓋用印信。

4、 本表由總務處文書組彙訂存查。
檔號：


保存年限：








